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5. Sekretariat mempunyai tugas: 
a. membantu Penanggung Jawab dalam memberikan dukungan koordinasi, 

ketatausahaan, pembinaan dan pengendalian terhadap administrasi dan 
pelaksanaan aktivitas pemantauan dan evaluasi SPBE di lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Barito Timur; 

b. membantu mengkonsolidasikan dan menghimpun informasi dari Anggota 
Tim Asesor Internal; dan 

C. membantu Pelaksana Entri Data untuk mengumpulkan data dan dokumen 
pendukung. 

BUPATI BARNO TIMUR, 
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TIK
; 

(2) 

Pe
rm

en
PA

NR
B 

5/
20

20
); 

Do
ku

me
n 

Pe
ne

rap
an

 

M
an

aje
me

n 

Ris
iko

 

(1) 

Do
ku

me
n 

La
po

ran
 

Ha
sil 

As
esm

en
 

M
an

aje
me

n 

SP
BE

; 

Bi
mb

ing
an

 

Te
kn

is, 

In
ter

viu
, 

Vi
sit

as
i, 

Pe
ny

iap
an

 dan 

Pe
ny

ed
iaa

n: 

C
. 

lai
ny

a 

(10)
 

Do
ku

me
nta

si 

ter
ka

it 

pe
lak

sa
na

an
 

tug
as Tim 

Ko
ord

ina
si 

Pe
m

er
in

ta
h 

Da
era

h; 

(9) 

Do
ku

m
en

tas
i 

ter
ka

it 

Pe
ng

gu
na

an
 

Sis
tem

 

Pe
ng

hu
bu

ng
 

La
ya

na
n 

(8) 

Da
era

h; 
Do

ku
m

en
tas

i 

ter
ka

it 

Pe
m

an
faa

tan
 

Ja
rin

ga
n 

Int
ra 

Pe
m

eri
nta

h 

(7) 

Do
ku

m
en

tas
i 

ter
ka

it 

Pe
ng

elo
laa

n 

La
ya

na
n 

Pu
sat

 

Da
ta; 

(6) 

D
ok

um
en

tas
i 

Pe
m

ba
ng

un
an

 
Ap

lik
as

i; 

(5) 

Do
ku

me
n Pet

a 

Pr
os

es 

Bi
sn

is;
 

(4) 

Do
ku

me
n 

Pr
os

ed
ur

/ 

Tat
a 

Ke
lola

 

Pe
ren

ca
na

an
 

TIK
; 

(3) 

Do
ku

me
n Pet

a 

Re
nc

an
a 

SP
BE

; 

(2) 
Do

ku
m

en
 

A
rs

ite
kt

ur
 

(1) 

Do
ku

me
n 

La
po

ran
 

Ha
sil 

As
esm

en
 

Tat
a 

Te
kn

is, 
In

ter
viu

, 
Vi

sit
as

i, 
b.

 
Ke

lom
po

k 

Ke
rja Tata

 

Ke
lola

 

SPB
E 

me
mp

un
ya

i 

tan
gg

un
g 

jaw
ab 

Bi
mb

ing
an

 

Do
ku

me
n 

M
an

ua
l 

Boo
k dan 

Vid
eo 

D
ok

um
en

ta
si 

Pe
ng

gu
na

an
 

In
fra

tru
kt

ur
 dan 

Ap
lik

asi
 

yan
g 

yan
g 

ses
ua

i 

pe
do

ma
n 

(BS
SN

). 

dan
 

E
ks

te
rn

al
 

Do
ku

me
n ha
sil 

Au
dit

 

In
ter

na
l dan 

Ek
ste

rn
al

 

Ap
lik

as
i 

yan
g 

se
su

ai 

pe
do

ma
n 

(BR
IN)

; 

(10
) 

Do
ku

me
n 

ha
sil

 

Au
dit

 

In
ter

na
l dan 

Ek
ste

rn
al 

In
fr

as
tru

kt
ur

 

yan
g 

M
an

aje
me

n 

M
an

aje
me

n 

Ke
am

an
an

 

In
fo

rm
as

i 

SPB
E 

(S
esu

ai 
La

mp
ira

n Ke
lom

po
k 

Ke
rja 

M
an

aje
me

n 

SPB
E 

me
mp

un
ya

i 

tan
gg

un
g 

jaw
ab 

dal
am

 
pe

ne
rap

an
 

SPB
E. 

(11
) 

D
ok

um
en

tas
i 

ter
ka

it 

ko
lab

or
as

i/k
er

ja sam
a 

de
ng

an
 

K
ab

up
ate

n/
K

ot
a SPB

E; 

SP
BE

; Ke
lol

a 
SP

BE
; 

Pe
ny

iap
an

 dan 
Pe

ny
ed

iaa
n: 



(7) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 

Aplikasi SRIKANDI, dan Aplikasi Kearsipan lainnya; 
(8) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 

Aplikasi SIMDA BMD; 
(9) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 

Aplikasi SPIP Integrasi BPKP dan Gol Online KPK; 

C 

(10) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi E-SAKIP LAKIP; 

(11) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi Kinerja Kepegawaian; 

(12) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi SP4N LAPOR; 

(13) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi PPID dan Data Terbuka (Open Data CKAN); 

(14) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi JDIH; 

(15) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi Tanda Tangan Elektronik (E-Sign), Sistem Informasi 
Pelaporan dan Evaluasi (SIAMEL); 

(16) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi SIPPBB, MyBPHTB, SIM Retribusi, SIM Pajak, SIMPATDA; 

dan 

(17) Dokumen Manual Book dan Video Dokumentasi Penggunaan 
Aplikasi Sistem Informasi Pengawasan dan Pengendalian Menara 

(SIMPERA). 

5. Sekretariat mempunyai mnempunyai tanggung jawab Penghimpunan dan 
Pengumpulan: 

a. Dokumen Laporan ketatausahaan kegiatan SPBE; 
b. Mendokumentasikan hasil penghimpunan dan pengumpulan dokumen 

pendukung Kebijakan Internal SPBE; 
Mendokumentasikan hasil penghimpunan dan pengumpulan dokumen 
pendukung Tata Kelola SPBE; 

d. Mendokumentasikan hasil penghimpunan dan pengumpulan dokumen 
pendukung Manajemen SPBE; dan 

e. Mendokumentasikan hasil penghimpunan dan pengumpulan dokumen 
pendukung Layanan SPBE. 

PPATBARO TIMUR, 

AIMPERA A.Y. MEBAS 
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